PROGRAMA DE “ORIENTACION EN CONTEXTOS LABORALES” 5°A

Profesora: Ruiz, Maria de los Angeles

UNIDAD NRO 1: “Microemprendimiento”

Microemprendimiento. Concepto. Caracteristicas. Clasificacion. Ventajas y Desventajas.

¢Qué es ser emprendedor? ¢Son iguales todos los emprendedores y todos los emprendimientos? Las
necesidades del emprendimiento. Importancia. Caracteristicas. Ventajas y desventajas. El desarrollo de una
idea. Plan de negocio. Eleccién del nombre correcto. Logo. Estudio de las condiciones socioeconémicas de la

empresa. Analisis FODA. Viabilidad del proyecto.

Estudio y evaluacién del proyecto. Cdlculo del capital requerido. Costos. Proyeccién de resultados. Plan de

financiacion.

Publicidad. Marketing. Presentaciéon del producto. Requisitos legales y fiscales. Disposiciones municipales.

Habilitacion.

UNIDAD NRO 2: “El Trabajo y sus modalidades”

Modalidades de trabajo: empleo, changa, relacién de dependencia, profesién, oficio, trabajo formal e

informal.

Derechos y obligaciones de las partes.

Plazo del contrato de trabajo. Salario Minimo Vital y Mdvil. Formas de Pago. Periodo de pago. Tipos de

contratacion.

Proteccién del salario. Convenios colectivos de trabajo.

Recibo de Sueldo: Concepto. Componentes de la remuneracion. Vacaciones y otras licencias. Aguinaldo.

Suspension del contrato de trabajo. Extincidn del contrato.

Licencias por accidentes o enfermedades no laborables o inculpables. Despido. Maternidad.

Los accidentes y enfermedades profesionales. Salud y seguridad en el trabajo. ldentificar riesgos para

trabajar mas seguros.

Teletrabajo. Generalidades.



UNIDAD NRO 3: “Mi Perfil Laboral”

Completando mi perfil. ¢ Cdmo elaborar mi Curriculum Vitae? Concepto. Tipos. Presentando mi CV.

Carta de presentacion. Objetivos de la carta de presentacidn. Estructura. Elaboracién de una carta de

presentacion.

Entrevista Laboral. Saludo, desarrollo, cierre. Tipos de entrevistas. Caracteristicas de la comunicacién. El

lenguaje corporal en la entrevista labora.

Fuentes de busqueda de empleo. Busqueda de empleo 2.0. Fuentes formales e informales. Gestionar una

red de contactos. Paginas y sitios web laborales. Uso de redes sociales en la busqueda de empleo.

UNIDAD NRO 4: “Pasantias laborales”

Pasantias Laborales. Concepto. Caracteristicas. Importancia. Proyecto de pasantia .



